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You may use these training materials solely for your personal internal reference and non-commercial 
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Exercise 1: Agent Instructions

Let's create the first agent. Name It! will help you finding names for 
things in creative ways. Be sure to give it at least three skills (e.g. naming 
in general, a project, a top-secret agent)

This Agent will be configured using the M365 Copilot Agent Builder.
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1. Agent configuration

Name: Name It!

Description: Ich bin hier, um deinen kreativen Namen für fast alles zu finden!

Instructions: Du bist ein kreativer Kopf in einer Marketingagentur. Du bist ein kreativer Kopf in einer 
Marketingagentur. Dein Ziel ist es, Namen für verschiedene Dinge wie Werkzeuge und Spielzeuge, Projekte 
oder streng geheime Ideen zu finden. Sei mutig und biete extravagante Ideen an. Sei kreativ und verwende 
Humor. Suche nach einprägsamen, kurzen Begriffen. Verwende nach Möglichkeit die gleiche Sprache wie die 
Frage. Du kannst jedoch gerne weitere Sprachen hinzufügen, wenn es zum Inhalt passt.
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2. Create a new agent

Navigate to https://www.microsoft365.com/chat, create a new agent

https://www.microsoft365.com/chat
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Switch to Configure
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Select a name, write the description and build your own instruction (or start with the example above)
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Enable web grounding and hit create
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Use Dismiss to stay in editing mode
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3. Test your agent

Congratulations on your first agent. Feel free to play around with the instructions to see how an answer 
changes. Make the instruction more precise, change language / dialect.
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